(Naam medewerker)
(Adres)
(Postcode, Woonplaats)

(Datum)

Betreft: bevestiging functie-indeling

Geachte heer (naam), beste (naam),

In de CAO voor de viakglasbranche is afgesproken om alle functies binnen de
branche te beschrijven en in te delen met behulp van het handboek functie-indeling.
Ook binnen (onze organisatie /of naam bedrijf) hebben we de functies beschreven en
ingedeeld.

In een functiebeschrijving staat welke taken u verricht en waar u verantwoordelijk
voor bent. Met behulp van het handboek functie-indeling is de zwaarte van uw functie
vergeleken met andere functies in de branche. Dit handboek ligt ter inzage bij (haam
of afdeling).

Uw functie (naam functie) is via functiefamilie (haam functiefamilie) ingedeeld in
functiegroep (nummer functiegroep). Het maximumsalaris van deze functiegroep
bedraagt per (datum opstellen brief) € (bedrag).

Uw huidige salaris € (bedrag) valt (binnen/buiten) de salarisschalen van uw

functiegroep. (Dit betekent dat u kunt doorgroeien tot € bedrag/ of Dit betekent dat
uw functie zich op het maximum van uw CAO salaris bevindt.)

Met vriendelijke groet,



